NORMATIVA DE TRABAJO FIN DE
GRADO Y MASTER DE LA
UNIVERSIBAB DE EXTREMADUBA UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

EDICION: 2% | cOpIGO: .....

NORMATIVA DE TRABAJO FIN DE GRADO Y MASTER
DE LA UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA



Elaborado por:
Vicerrectorado de
Docencia y Relaciones
Institucionales

Fecha; 11 abril de 2012

Firma

DE EXTREMADURA

NORMATIVA DE TRABAJO FIN DE
GRADO Y MASTER DE LA
UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

Revisado por:

Servicio de Acceso y
Gestion de Estudios de
Grado, Servicio de Becas,
Postgrado y Titulos Propios

Fecha; 13 abril de 2012

Firma

EDICION: 22

CODIGO: .....

Aprobado por:
Comisién Planificacion
Académica

Fecha: 16 abril de 2012
Modificacion: 18 septiembre
de 2012

Firma

R
VERE MY M MR

Aprobado por:
Consejo de Gohierno

Fecha: 25 abril de 2012
Modificacion: 27 septiembre
de 2012

Firma



NORMATIVA DE TRABAJO FIN DE

GRADO Y MASTER DE LA .

UNIVERSIRAR PE EXTRENADURX UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA §

x|

EDICION: 2° | cODIGO: .....
indice

PREAMBULO ..ottt ettt este e e et e s e te s e een e 4
CAPITULO |. CONSIDERACIONES GENERALES ........coiviieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 4
Articulo 1. Objeto y ambito de apliCacion............coooeiiiiiiiiiie e 4
Articulo 2. Desarrollo reglamentario .............oooo oo 5
CAPITULO 11 DEFINICION ...ttt 5
Articulo 3. Caracteristicas del TFG/TFM .....coooriiii e 5
Articulo 4. MOdalIdAdES .......cooiiieeeeeiiiie et e e e e e e e e e e e e e e e e e eeennee 6
CAPITULO lIl. TUTELA ACADEMICA ..ottt 6
Articulo 5. TULOr ACAAEMICO .....ccoeeeeieeeeeeee e 6
Articulo 6. Designacion de tutores y oferta de trabajos ..............ceeeeeiiiiiiiiiiciii e, 7
CAPITULO IV. MATRICULACION ...ttt 8
N g {Te1U ] (o T A Y/ = (o | = 8
CAPITULO V. EXPOSICION Y DEFENSA ......oo oottt e, 8
Articulo 8. EXposicion y Defensa...........covviviiiiiiiiiiiiiiiiii 8
CAPITULO VI EVALUACION ...ttt 9
Articulo 9. Tribunal de EValuaCiOn ..........ccoooe i e e e e eeeeees 9
Articulo 10. Calificacion ..........ooo i 10
Disposicion adicional PriMEra.............uiiiiiiiiiieeeeee e e e e e e e e e e e e e e aeeeeanes 10
Disposicion adicional SEQUNAA ...........uuiiiiiiiiieeeeeeee e eaaas 10

DiSPOSICION FINQAI .. ..ot e e e e e e e e e e e e e e e eaeaaas 11



NORMATIVA DE TRABAJO FIN DE

GRADO Y MASTER DE LA i
UNIVERSIBAR DE EXTREMADUEA
UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA i
Ext
EDICION: 22 | CODIGO: .....
PREAMBULO

El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, establece en los Capitulos Il y IV (Art. 12.3 y 15.3),
dedicados a las ensefanzas oficiales de Grado y Master respectivamente, que “esias ensefianzas

”

concluirdn con la elaboracion y defensa de un trabajo ....", estableciendo ambos la carga lectiva del mismo,
sin recoger ninguna otra disposicién sobre el proceso de elaboracion y evaluacién que, en consecuencia y

en el ejercicio de su autonomia, debera ser regulado por cada Universidad.

En este contexto y con la finalidad de unificar los criterios y procedimientos que garanticen una actuacién
homogénea en la planificacion y evaluacion de los Trabajos Fin de Grado/Master (en adelante TFG/TFM),
se establecen las siguientes normas de caracter general, sin perjuicio de las posibles particularidades de
cada titulacién, que seran atendidas y convenientemente reguladas y publicadas por las correspondientes
Juntas de Centro. Por tanto, esta normativa supone un marco genérico lo suficientemente flexible para que

cada Centro pueda adaptar a este marco sus propias especificidades.

CAPITULO I. CONSIDERACIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion

1. El objeto de esta normativa es el establecimiento de un marco comun vy la fijacion de las directrices
basicas relacionadas con la definicion, matriculacién, tutela académica, elaboracién, defensa, evaluacion y
gestion administrativa de los TFG/TFM que se establezcan en los diferentes planes de estudio de Grado y
Master, adaptados al Espacio Europeo de Educacién Superior, que sean impartidos por la Universidad de

Extremadura.

2. Para los titulos oficiales de Grado y Master de caracter interuniversitario, la presente normativa sera de
aplicacion a los estudiantes matriculados en la Universidad de Extremadura, salvo que el convenio

regulador del titulo correspondiente establezca otras disposiciones al respecto.

3. En los titulos que habiliten para el ejercicio de actividades profesionales reguladas, el TFG/TFM se regira
por lo dispuesto en la Orden que establezca los requisitos en la verificacion del correspondiente titulo, sin

perjuicio de la aplicacion, con caracter subsidiario, de la presente normativa.
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4. El contenido de esta normativa se completa con el resto de normativas y procedimientos de la
Universidad de Extremadura en vigor y que se refieran, entre otros, al sistema de evaluacion, al

reconocimiento y transferencia de créditos y a la movilidad de estudiantes.

Articulo 2. Desarrollo reglamentario

1. Cada Centro, partiendo de esta normativa, desarrollara otras mas especificas que se adecuen a las
caracteristicas propias de cada uno de los titulos de Grado y Master impartidos en el mismo (extension,
estructura y contenidos, procedimiento de lectura, criterios de evaluacion, duracién maxima de la defensa,
numero maximo de estudiantes que se evaluaran por el tribunal, etc.). Igualmente las Juntas de Centro

podran crear comisiones que regulen el desarrollo y presentacion del TFG/TFM.

2. Toda la informacion relativa a la normativa del TFG/TFM sera objeto de publicidad en la web del
Vicerrectorado competente y del Centro, y en los sistemas tradicionales de informacion al estudiante
(tablones, guias impresas...), debiendo actualizarse de forma que se reflejen los procedimientos

establecidos en esta normativa y sus desarrollos.

CAPITULO II. DEFINICION

Articulo 3. Caracteristicas del TFG/TFM

1. El TFG/TFM forma parte, como materia o asignatura, del plan de estudios de todo titulo oficial de
Grado/Master, con una carga de 6 6 12 créditos ECTS. Supone la realizacién por parte del estudiante de un
trabajo original, bajo la orientacion de un tutor/es, en el que se apliquen y desarrollen los conocimientos y

capacidades adquiridos, demostrando que ha alcanzado las competencias previstas en el plan de estudios.
2. EITFG/TFM se realizara en la fase final del plan de estudios y concluira con la defensa del mismo.

3. Las condiciones para ser evaluado, en cuanto a la obligacion de haber superado las evaluaciones
previstas en las restantes materias del plan de estudios, se ajustaran a lo reflejado en la memoria del titulo

correspondiente.
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Articulo 4. Modalidades

1. Los TFG/TFM podran consistir en trabajos tedricos, experimentales, numéricos, computacionales,
revision e investigacion bibliografica, proyectos de ingenieria, proyectos de disefio industrial, proyectos de
naturaleza profesional en el ambito de la titulacidon, trabajos artisticos, informes, u otros trabajos no
ajustados a las modalidades anteriores, segun se especifique en la normativa particular de cada

Facultad/Escuela.

2. Los TFG/TFM podran desarrollarse en otras Universidades, Centros de Investigacion, Empresas y afines
que tengan suscrito o suscriban con la Universidad de Extremadura los convenios correspondientes para
llevar a cabo esta finalidad y en las universidades de destino de los estudiantes que se acojan a programas

de movilidad.

CAPITULO Ill. TUTELA ACADEMICA

Articulo 5. Tutor Académico

1. El TFG/TFM se realizara bajo la supervision, al menos, de un tutor académico y que sera un profesor
perteneciente a alguna de las areas de conocimiento que imparta docencia en el Grado/Master, que se

encargara de orientar por el cumplimiento de los objetivos fijados.

La inclusién de profesores pertenecientes a otras areas de conocimiento requerira la aprobacion de la Junta

de Centro o comision en quién delegue donde se imparta el titulo.

2. Los TFG/TFM podran ser co-tutelados por profesionales externos expertos en el tema del trabajo

expresamente autorizados por el Centro.

3. Todos los profesores con docencia en la titulacién y que dispongan de capacidad de carga docente
estaran obligados a actuar como tutores de los TFG/TFM. En funcion de la disponibilidad docente de los
distintos profesores y hasta completar el total de su carga docente, si es el caso, el Departamento asignara

y distribuira la tutoria de estos trabajos.

4. El reconocimiento de la carga docente de la tutela académica del TFG/TFM quedara recogido en la

normativa correspondiente sobre dedicacion del profesorado de la UEX.
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5. Los tutores de los TFG/TFM deberan:

a) Procurar que el TFG/TFM reuna los requisitos formales, tedricos, técnicos o artisticos requeridos

para cada tipo de trabajo.

b) Autorizar la defensa del trabajo, garantizando que tenga la calidad suficiente.

Articulo 6. Designacion de tutores y oferta de trabajos

1. Los Departamentos con docencia en la titulacion elaboraran una oferta en la que consten los temas,
tutores, numero de estudiantes y criterios de asignacion de estudiantes a cada uno de ellos, que remitira al

Centro antes de la apertura del periodo ordinario de matricula.

A peticidn de los estudiantes, la Comision de Calidad del titulo podra autorizar la realizacion de un TFG/TFM
de tematica distinta a las propuestas de los Departamentos. Tanto la solicitud como la posible negativa

seran razonadas.

2. Para garantizar que la oferta de TFG/TFM cubra la demanda de los estudiantes con una diversidad
tematica acorde con los contenidos del titulo de Grado/Master correspondiente, el Centro determinara el
numero minimo de trabajos que obligatoriamente debera ofertar cada Departamento en funcion del

porcentaje de docencia que imparta en el Grado/Master.

3. El Centro hara publica la oferta de TFG/TFM indicando, al menos, titulo, tema, tutor/es y Departamento

responsable para cada trabajo y establecera el procedimiento asignacion de los mismos a los estudiantes.

4. El listado provisional con la asignacion de tutores y temas a los estudiantes se publicara en la pagina web
Centro y los medios habilitados al efecto. Ante dicha asignacion, los estudiantes podran formular

reclamacion motivada ante el Centro de acuerdo con el procedimiento establecido al efecto.

5. Una vez resueltas las reclamaciones, el Centro aprobara y publicara la lista definitiva de asignacion de

tutores y temas a estudiantes.

6. El Centro establecera los mecanismos necesarios para asegurar que cada estudiante tenga un tutor y un
trabajo, asi como para solventar cualquier incidencia que pudiera surgir durante el desarrollo del trabajo.
Cuando, por circunstancias sobrevenidas, el tutor cause baja, el Departamento arbitrara las medidas

oportunas para su sustitucion.
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7. La asignacion del TFG/TFM y del tutor tendra una validez maxima de tres cursos académicos, pasados

los cuales debera procederse a una nueva designacion.

8. La tutela académica del trabajo podra iniciarse desde el mismo momento de la asignacion y podra
vincularse a la presentacion por parte del estudiante, durante el curso académico, de ejercicios tutelados. El

calendario de entregas se fijara desde el principio de la tutoria.

CAPITULO IV. MATRICULACION

Articulo 7. Matricula

1. La matriculacién en el TFG/TFM debera realizarse en los periodos oficiales de matricula, ya sea el

ordinario o el de ampliacion.

2. Para poder matricularse del TFG/TFM, el estudiante debera cumplir las condiciones especificadas en el

titulo al respecto, si las hubiera.

3. La matricula dara derecho al estudiante a presentarse a dos convocatorias oficiales, bien sean del mismo
curso académico en que formalice la matricula o de cursos sucesivos. Una vez agotadas estas dos
convocatorias el estudiante tendra que realizar una nueva matricula en las mismas condiciones que la

anterior. A estos efectos se mantendra activa la convocatoria de septiembre.

CAPITULO V. EXPOSICION Y DEFENSA

Articulo 8. Exposicidén y Defensa

1. Para la exposicién y defensa del TFG/TFM el estudiante debera haber aprobado todas las asignaturas del

plan de estudios.

2. Las solicitudes para la defensa del TFG/TFM seran registradas en las Secretarias de los Centros dentro
de los plazos que se habiliten para ello, segun modelo normalizado por cada Centro. Dichas solicitudes
deberan ser acompanadas necesariamente de la autorizacion del tutor del trabajo. Asimismo, se incluira una
copia digital del TFG/TFM y de los documentos que acrediten el dominio de las Tecnologias de la

Informacién y la Comunicacion (TIC) y el conocimiento de un idioma moderno, como competencias
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transversales establecidas por la UEx, de acuerdo con el sistema de acreditacion aprobado en Consejo de

Gobierno.

3. Antes de la exposicién y defensa de los TFG/TFM, los Centros seran los responsables de hacer llegar a
los respectivos presidentes de los tribunales el listado de estudiantes que podran presentarse y defender
sus trabajos, asi como copia digital de los TFG/TFM y cualquier otra documentacion que la normativa

establezca.

4. Para la defensa publica del TFG/TFM, el Centro habilitara en cada una de las convocatorias oficiales

periodos de defensa de los mismos.

5. Los Centros haran publicos los calendarios completos de defensa con antelacién suficiente respecto de la
fecha senalada para la correspondiente convocatoria, indicando para cada estudiante el lugar, dia y hora

fijados para la defensa de su trabajo.

6. La defensa del TFG/TFM debera ser presencial y publica. Se establecera un tiempo maximo para la

misma.

7. La defensa podra hacerse en los idiomas habituales para la comunicacion cientifica en su campo de

conocimiento.

8. Los respectivos Centros estableceran las normas de estilo, extensién, estructura, duracion maxima de la
exposicion del TFG/TFM, etc.

CAPITULO VI. EVALUACION

Articulo 9. Tribunal de Evaluacion

1. La participacion en los tribunales sera obligatoria para todos los profesores pertenecientes a areas de

conocimiento con docencia en el plan de estudios.
2. Entre los miembros del tribunal no podra figurar el tutor del trabajo.

3. Los tribunales estaran constituidos por tres miembros titulares y dos miembros suplentes, nombrados

segun establezca cada Centro.

La presidencia recaera en el profesor de mayor categoria docente y antigliedad. Ejercera como secretario el
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profesor de menor categoria docente y antigliedad.

4. Los tribunales del TFG/TFM se constituiran formalmente con la debida antelacion y con publicidad a la

evaluacion.

5. El tribunal deliberara sobre la calificacion a puerta cerrada y comprobara que el estudiante acredita las
competencias mencionadas antes de proceder a la calificacion del TFG/TFM, a través de la correspondiente

certificacion emitida por la Secretaria del Centro.
6. Se podra nombrar un mismo tribunal para varios trabajos.

7. La vigencia de los tribunales sera de un curso académico.

Articulo 10. Calificacion

1. Las calificaciones y sus revisiones, al igual que todo el proceso del TFG/TFM, se regiran por la normativa

de evaluacién de la UEx.

2. El Centro publicara un listado con los trabajos y calificaciones otorgadas en cada convocatoria, conforme

al articulo 10 de la normativa de evaluacién de la UEx.

Disposicién adicional primera

En el plazo de dos meses desde la publicacion de la presente normativa, los Centros deberan elaborar y/o
adaptar sus normativas especificas de TFG/TFM y que seran aprobadas por sus respectivas Juntas de

Centro.

Dichas normativas seran remitidas al Vicerrectorado con competencias en materia de docencia para su
revision y aceptacion. Una vez constatada su adecuacion a lo establecido en la presente normativa, cada

Centro procedera a su publicidad.

Disposicién adicional segunda

Correspondera al Vicerrectorado con competencias en materia de docencia el desarrollo, interpretacion y

resolucion de cuantas cuestiones se planteen en la aplicacion de la presente normativa.
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Disposicién Final

Esta normativa entrara en vigor a partir de su aprobacién en Consejo de Gobierno de la Universidad de

Extremadura, sin perjuicio de su publicacion en el Boletin Oficial de la Universidad de Extremadura (BOU).
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